UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
INSTITUTO DE BIOCIENCIAS

MESTRADO PROFISSIONAL EM ENSINO DE BIOLOGIA EM REDE NACIONAL
( PROFBIO-UFMT)

REGIMENTO INTERNO
| - DO CURSO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - O PROFBIO-UFMT, sediado no Instituto de Biociéncias, Universidade Federal de
Mato Grosso, faz parte do Mestrado Profissional em Ensino de Biologia em Rede Nacional
- PROFBIO e tem como objetivo a qualificacdo de professores de Biologia em exercicio na
educacdo basica, visando a melhoria do desempenho do professor em sala de aula, tanto em
termos de conteddo como em relacdo as estratégias de facilitagdo do processo de ensino-
aprendizagem da Biologia como uma ciéncia experimental.

Art. 2° - O PROFBIO €é um curso semipresencial com oferta simultdnea nacional, no
ambito do Sistema da Universidade Aberta do Brasil (UAB), conduzindo ao titulo de
Mestre em Ensino de Biologia.

I1 - DA ADMINISTRACAO

Art. 3° — A administracdo do PROFBIO serd realizada por um Conselho Gestor, uma
Comissdo Nacional de Pds-Graduacdo e as CoordenagGes Locais das Instituicbes
Associadas que compdem a Rede entre elas a UFMT. O funcionamento serd determinado
pelo Regimento geral e demais Normas Complementares, que deverdo ser analisadas e
aprovadas pelo Colegiado de Curso de Pds-Graduacdo em Ensino de Biologia em Rede
Nacional-UFMT (PROFBIO-UFMT) em consonancia com as Resoluces do Conselho de
Ensino e Pesquisa que normatizam o funcionamento dos Cursos de Po6s-Graduagdo da
UFMT.

Art. 4 ¢ — As atividades do PROFBIO-UFMT serdo coordenadas pelo Colegiado
PROFBIO-UFMT e presidida pelo respectivo coordenador.

Paréagrafo Unico — O Colegiado de Curso de Pds-Graduacdo do PROFBIO-UFMT tera
fungdes deliberativas e normativas.

Art. 5 2 — O Coordenador e o Vice-coordenador serdo escolhidos segundo normas da
UFMT.

Paréagrafo unico — O Vice-coordenador assumird as funcdes do Coordenados em caso de
impedimento ao auséncia do Coordenador.

Art. 6° — O Colegiado de Curso de P6s-Graduagdo sera composto por:

| — um coordenador, doutor do quadro docente permanente do curso, pertencente ao quadro
da UFMT;

Il — dois membros docentes titulares e dois suplentes

I11 — um membro titular e um suplente, representantes discentes.



Art. 7 2 — A eleicdo de novos membros docentes do Colegiado devera ser convocada pelo
coordenador do PROFBIO-UFMT até 60 (noventa) dias antes do término do mandato dos
membros em exercicio.

Paréagrafo unico - Os membros titulares e suplentes docentes do Colegiado de Curso terdo
mandato de 2 (dois) anos, e 0s membros titulares e suplentes discentes terdo mandato de 1
(um) ano, sendo permitida uma recondugdo.

Art. 82 - A eleicdo dos novos membros discentes do Colegiado deverd ser realizada de
acordo com o Regimento Geral da UFMT e Resolucdo CONSEPE n° 05, de 28 de janeiro
de 2008.

Art. 92 — O Colegiado de Curso se reunird ordinariamente, conforme calendério, e
extraordinariamente quando convocado pelo Coordenador de Curso, ou mediante
convocacgdo subscrita de um terco de seus membros, ou mediante solicitacdo da maioria
simples dos docentes credenciados, ou dos discentes regularmente matriculados no curso.

§ 1° - O Colegiado se reunird com a presenca da maioria simples de seus membros.

8§ 2° - Membros suplentes poderdo ser convocados para reuniées do Colegiado, com direito
a voz, mas sem direito a voto apenas na auséncia do titular.

8 3° - As decisdes do Colegiado serdo tomadas pela aprovacdo por maioria simples dos
membros presentes a reunido.

§ 4° - As reunioes ordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de setenta e duas
horas.

8 5° - Nenhum membro do Colegiado podera votar nas deliberacbes em que possa receber
beneficios ou prejuizos pessoais, nesse caso devendo ser convocado o(s) suplente(s).

Art. 10 2 — No interesse do PROFBIO-UFMT, o Coordenador poderd tomar decisfes ad
referendum do colegiado.

Art. 112 — So atribui¢Ges do Colegiado de Curso:

| — coordenar definir, orientar e avaliar as atividades do PROFBIO-UFMT.

Il — representar, na pessoa do Coordenador Institucional, o PROFBIO interna e
externamente nas situagdes que digam respeito a suas competéncias;

I1l — propor o credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de membros do
corpo docente do PROFBIO-UFMT segundo normas da Coordenacdo Nacional do
PROFBIO;

IV — coordenar a aplicacdo, na UFMT, dos Exames Nacionais de Acesso e das provas e
outros instrumentos de avalia¢do dos discentes;

V — definir, a cada periodo, a programacdo académica e a distribuicdo de carga didatica
entre os membros do corpo docente;

VI — organizar atividades complementares, tais como palestras e oficinas;

VIl — definir, em consonancia as resolucdes da UFMT e regimento do PROFBIO, as
normas e critérios de trancamento e cancelamento da inscricdo de discentes em disciplinas,
cancelamento da matricula ou de desligamento do discente, assim como as san¢des cabiveis
as infragdes disciplinares dos discentes;

VIl — avaliar os projetos de pesquisa dos pds-graduandos sob sua responsabilidade e
submeté-los, com parecer substanciado, a Comissdo Nacional de Pds-Graduacdo para
aprovagao;



IX — encaminhar os Trabalhos de Conclusdo do Mestrado e as propostas de nomes para as
Bancas Examinadoras, com parecer substanciado, para aprovacdo pela Comissédo Nacional
de Pds-Graduacao;

X — avaliar solicitacdes de aproveitamento e revalidacdo de créditos obtidos em outros
cursos de pés-graduacdo stricto sensu, dispensa de disciplinas, trancamento de matricula,
readmissdo e assuntos correlatos e encaminhar, com parecer substanciado, para deliberacdo
pela Comissdo Nacional de Pds-Graduacao;

X1 — organizar e inserir nos sistemas da CAPES as informacdes relativas a execugdo do
PROFBIO na UFMT.

XII — elaborar e encaminhar & Comissdo Nacional de P6s-Graduagdo - PROFBIO, sempre
que requisitado, relatorios das atividades do PROFBIO-UFMT subsidiando o processo de
avaliagdo sistematica;

XII - divulgar, anualmente, uma relacdo de docentes orientadores disponiveis e seus
respectivos projetos de pesquisa para facilitar a escolha de orientadores.

Art. 12 2 — S3o atribuicdes do Coordenador do Curso:

| — convocar e presidir as reunides do Colegiado;

Il — assinar normatizagdes e decisdes emanadas do Colegiado;

Il — avaliar e encaminhar ao Colegiado toda e qualquer documentacdo que seja necessaria,
de acordo com este regulamento e da Rede PROFBIO;

IV — convocar e presidir reunides com o corpo docente do PROFBIO-UFMT;

VII — convocar e presidir reuniées com o corpo discente do PROFBIO-UFMT;

VI - coordenar o PROFBIO-UFMT de acordo com as deliberac@es do Colegiado;

IX — remeter a Pro-Reitoria de P6s-Graduacdo relatérios e informacgdes sobre as atividades
do PROFBIO-UFMT, de acordo com as instru¢@es daquele 6rgao;

X - manter os docentes do PROFBIO-UFMT informados sobre as decisdes do Colegiado;
X1 —enviar & Pro-Reitoria de Pds-Graduacéo o calendario do PROFBIO-UFMT;

XII — Convocar eleigfes para o Colegiado de Curso quando da sua renovagéo;

X1 - representar oficialmente 0 PROFBIO-UFMT sempre que solicitado;

X1V — dar visibilidade ao Curso, divulgando-o em todas as instancias internas e externas;
XVI — manter atualizados os assentamentos relativos aos discentes do PROFBIO - UFMT
na Plataforma Sucupira;

XVII - receber e processar os pedidos de matricula;

XVIII - processar e informar os requerimentos de discentes matriculados;

XIX - distribuir e arquivar os documentos relativos as atividades didaticas e administrativas
do PROFBIO - UFMT;

XX — preparar e encaminhar 0s processos de solicitacdo e expedicao de diplomas;

XXI — manter atualizada a colegéo de leis, decretos, portarias, circulares e resolugdes que
regulamentam a Rede PROFBIO;

XXII - realizar outros servigos pertinentes ao PROFBIO-UFMT.

111 - DOS DOCENTES

Art. 13° — Os docentes do PROFBIO terdo as atribuicdes de realizar pesquisas, orientar
alunos, ministrar disciplinas.

Art. 14° — Os docentes deverdo ter o titulo de Doutor ou equivalente, dedicar-se a pesquisa,
ter producdo cientifica e/ou técnica continuada, relevante e coerente com a proposta, ter
experiéncia em orientacdo académica e ser aprovados pela Comissdo Nacional de Pds-
Graduacao do PROFBIO.



Paragrafo Unico — Casos eventuais de solicitagdo de credenciamentos por docentes ndo
doutores serdo avaliados pela Comissdo Nacional de P6s-Graduagdo do PROFBIO.

Art. 15° — O credenciamento de docentes tera validade de até 3 anos, podendo ser renovado
mediante aprovacdo da Comissdo Nacional de Pés-Graduacao do PROFBIO, observados os
critérios de producdo cientifica e académica, a saber:
| — ter orientacdo concluida no PROFBIO no triénio;

Il — comprovar producdo cientifica e/ou técnica resultante de orientacdo no PROFBIO;

I11 — ter ministrado disciplinas no PROFBIO no triénio.

Art. 16 2 - O numero méximo de orientados por docente deverd atender as normativas
CAPES para os programas de Pds Graduacao.

Art. 17° — Séo atribuicGes do orientador:

| — estabelecer, juntamente com o orientado, um programa de estudos que devera conter a
escolha de disciplinas optativas, quando for o caso; a escolha do tema para a dissertacdo ou
produto a ser desenvolvido, a ser encaminhado como projeto ao Colegiado de Curso para
aprovacao que atenderd as orientagdes gerais da Rede PROFBIO;

Il — orientar a elaboracdo do projeto, acompanhando e avaliando o desempenho do seu
orientado;

1l — o docente permanente podera indicar ao Colegiado de Curso o nome de um co-
orientador para auxilia-lo, quando necessario;

IV — solicitar ao Colegiado de Curso a sua substituicdo nas atividades de orientagdo, em
virtude de auséncia prolongada prevista, ou de outros impedimentos, detalhando neste caso
as razoes da solicitacéo;

V - encaminhar a Coordenacdo e/ou Colegiado de Curso, todos os requerimentos e
documentos previstos neste Regulamento;

VI — encaminhar ao Colegiado de Curso sugestdo de nomes para compor a banca de
avaliacdo de seu orientado;

VIl — informar ao Colegiado de Curso, quando solicitado, sobre o desenvolvimento das
atividades de seu orientado.

Art. 18° — O co-orientador podera ser externo ao PROFBIO desde que aprovado pelo
Colegiado de Curso, assumindo as seguintes atribuicdes:

| —auxiliar o orientador, na sua area de conhecimento, nas atividades de planejamento
e/ou no desenvolvimento da dissertacdo/e ou produto;

Il — representar o orientador durante suas auséncias e impedimentos.



IV - DO PROCESSO SELETIVO DE ACESSO

Art. 19 2 — O processo de admiss&o de discentes no PROFBIO-UFMT seguira as normas da
Comissao Nacional de Pos-Graduacdo PROFBIO.

8 1° — A prova de ingresso serd elaborada por uma banca indicada pela Comissdo Nacional
de P6s Graduacdo, sobre conteudo pertinente ao PROFBIO, e devera ser avaliada e
aprovada pelo Conselho Gestor, sendo aplicada pelo PROFBIO-UFMT simultaneamente
com outras instituicdes associadas do Brasil.

8 2° — O numero de vagas oferecidas pelo PROFBIO-UFMT sera determinado anualmente
pelo Colegiado do Curso e proposto a Pro-reitoria de Pos-graduacdo, até 30 (noventa) dias
antes da abertura das inscrigdes.

Paragrafo unico — a divulgacdo dos locais de aplicacdo do Exame sera publicada pela
Assessoria de Comunicacdo da UFMT, seguindo orientacBes da Pro-Reitoria de Pos-
graduacédo, com antecedéncia minima de 30 dias antes de seu inicio.

Art. 20 © - Para o estabelecimento do nimero de vagas o Colegiado devera considerar a
disponibilidade de orientadores do curso, segundo critérios estabelecidos pela Rede
PROFBIO; o espago fisico e a infra-estrutura do Curso;

Paragrafo Unico - A oferta anual de vagas devera respeitar o limite de discentes orientados
por docente, conforme determinado pelo Colegiado de Curso e de acordo com Resolugfes
CONSEPE que regulamentam a P6s-Graduagdo na UFMT e normativas da CAPES.

Art. 21° - Para inscrever-se no exame de selecdo, os candidatos ao mestrado apresentaréo
os documentos estabelecidos no Edital de abertura das inscricoes.

Art. 22° - A coordenagdo poderd cobrar taxa de inscricdo de candidatos ao exame de
selecdo, para despesas dos servigos administrativos.

Paragrafo Unico - O valor da taxa serad definido pela Coordenacdo Nacional do PROFBIO
e divulgada através de Edital de ingresso.

Art. 23° — Os discentes do PROFBIO serdo selecionados e classificados para fins de
distribuicdo de bolsas, com base no desempenho na prova de ingresso conforme normas
Comissdo Nacional de Pds-Graduacdo PROFBIO.

V - MATRICULA E ATIVIDADES CURRICULARES

Art. 24° - Para a matricula inicial, o candidato devera satisfazer as seguintes exigéncias:

I — ter sido classificado e aprovado dentro do nimero de vagas disponibilizadas no processo
de selecéo;

Il — apresentar documento comprobatério de sua atividade em sala de aula durante o
periodo que estard ligado ao Curso.

Art. 25° - O estudante devera efetuar sua matricula regularmente, em cada periodo letivo, nos
prazos fixados, até a obtencdo do titulo de mestre, com a ciéncia do orientador, em periodo
estabelecido pelo calendério da instituicéo.



8 1° — O discente deve matricular-se em, pelo menos, 2 disciplinas por periodo, exceto no
altimo periodo, que podera ser dedicado exclusivamente ao Trabalho de Conclusdo do
Mestrado.

8 2° - O discente que for reprovado 2 (duas) vezes em uma mesma disciplina, ou duas vezes
no Exame de Qualificagdo, serd desligado definitivamente do PROFBIO por desempenho
insuficiente.

8 3° — A perda de matricula, caracterizando abandono, acarretara desligamento definitivo do
aluno, sem direito a readmiss&o.

Art. 26° — O discente, com anuéncia do orientador, podera solicitar o cancelamento de
matricula em disciplina desde que ndo tenha sido ultrapassada mais que 25% da carga
horéaria da disciplina, a contar da data de seu inicio.

Art. 27° — Os processos de trancamento de matricula e readmissao de aluno no PROFBIO-
UFMT poderdo ser solicitados conforme a Resolu¢do CONSEPE, pelo periodo méximo de
um ano. Apos este periodo havera desligamento automatico caso o discente ndo retorne as
suas atividades junto ao curso.

8 1° — Os processos de trancamento de matricula e readmisséo de aluno serdo avaliados pela
Comisséo Nacional de Pos-Graduacdo PROFBIO.

Art. 28° — A duracdo do Curso de Mestrado do PROFBIO sera de 24 (vinte e quatro) meses.

8 1° — Pedidos de prorrogagdo de prazo para conclusdo do mestrado deverdo ser
encaminhados a Comissdo Nacional de Pdés-Graduacdo PROFBIO, ap6s anuéncia do
Colegiado PROFBIO-UFMT.

8 2° — Na solicitacdo de prorrogacéo, o orientador e o aluno deverdo apresentar justificativa
pelo ndo cumprimento do prazo, acompanhado de proposta de cronograma para conclusdo
do curso, acrescentando o material até entdo produzido.

Artigo 29° - Os discentes deverdo comprovar proficiéncia em lingua estrangeira em pelo menos
uma lingua estrangeira sendo esta espanhol e/ou inglés.

Artigo 30° - A integralizacdo dos estudos necessarios ao PROFBIO sera expressa em carga
horéaria cumprindo 540 horas de atividades atendendo o Regimento geral do PROFBIO

Paragrafo Unico — A unidade de crédito corresponde a 15 (quinze) horas de aula tedrica e a 30
(trinta) horas de atividade prética ou atividade programada.

Art. 31 °— Os créditos relativos a cada disciplina somente serdo conferidos ao discente que
obtiver:

A - Excelente (de 90 a 100)
B - Otimo (de 80 a 89)
C-Bom (de 70 a 79)

D - Regular (de 60 a 69)

E - Fraco (de 40 a 59)

F - Insuficiente (de 0 a 39)



8 1° — Fard jus a carga horéria atribuida a uma disciplina o aluno que nela obtiver, no
minimo, o conceito final D.

8 2° — A frequéncia as atividades presenciais das disciplinas é obrigatoria, sendo necessario
cumprir pelo menos 75% de presenca para aprovacao.

Art. 32° — Os alunos que tiverem sido desligados do PROFBIO-UFMT, ou por terem
excedido o prazo maximo ou por solicitacdo propria, aceita pela Comissao Nacional de Pds-
Graduacdo, terdo seus creditos ja obtidos validos por um periodo de 3 anos, contados a
partir do desligamento.

V - EXAMES DE QUALIFICACAO E TRABALHO DE CONCLUSAO DO
MESTRADO.

Art. 33° - Todo aluno do PROFBIO devera submeter-se a Exame de Qualificacdo, em que se
evidencie um nivel minimo de cumprimento das metas estabelecidas no projeto pedagogico.

Paragrafo Unico — O Exame de Qualificagdo devera ser realizado em duas etapas, ao longo
dos trés primeiros semestres do curso segundo normas do Regimento Geral do PROFBIO.

Art. 34° — Para a obtencgdo do grau de Mestre em Ensino de Biologia é necessario completar
com éxito 540 horas correspondentes as disciplinas e outros componentes curriculares
obrigatdrios previstos na matriz curricular, e ser aprovado na defesa publica do Trabalho de
Concluséo do Mestrado.

Paragrafo Unico — O Trabalho de Conclusdo do Mestrado poderd ser apresentado em
diferentes formatos, conforme portaria que dispde sobre o mestrado profissional no &mbito
da CAPES.

VI - DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 35° — A Banca Examinadora do Trabalho de Concluséo do Mestrado sera constituida
pelo orientador, que a presidira, e de, no minimo, 2 (dois) membros portadores do Grau de
Doutor, ou titulo equivalente, assegurado que pelo menos um membro seja externo a
Instituicdo Associada na qual o trabalho foi realizado.

8 1° — A conclusdo do Mestrado serd formalizada em ato publico, no qual o candidato
ministrard seminario sobre o Trabalho de Concluséo, sendo, entdo, arguido pelos membros
da banca, ap6s o que sera feita a avaliagéo final.

8§ 2° — A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo do Mestrado devera ser expressa pelos
membros da Banca Examinadora através de parecer escrito, encaminhado a Comissao
Nacional de Pos-Graduacdo PROFBIO.

8§ 3° — A participacdo do membro externo da banca podera ocorrer de forma presencial ou a
distancia (ex: videoconferéncia).

Art. 36° — O Trabalho de Conclusdo do Mestrado serad considerado aprovado ou reprovado
segundo a avaliagdo unénime dos membros da Banca Examinadora.



Art. 37° — A Comissdo Nacional de P6s-Graduagdo PROFBIO apreciard o resultado da
avaliagcdo do Trabalho de Conclusdo do Mestrado e, em caso de aprovagdo sem restricdes,
enviara a documentacdo pertinente aos 6rgdos superiores competentes para homologacéo.

Paragrafo unico — Caso a Banca Examinadora tenha aprovado o Trabalho de Concluséo do
Mestrado com sugestdes de modificagdes, a documentacdo somente sera encaminhada para
homologacgéo ap6s atendidas as sugestdes, sob responsabilidade do orientador.

VIl - DO DIPLOMA

Art. 38° — Os diplomas de mestre do PROFBIO-UFMT serdo expedidos pela Pro-Reitoria
de Ensino de Pos-graduacdo da UFMT e assinados pelo Reitor, pelo Pro-Reitor de ensino de
pos-graduacdo, pelo Diretor do Instituto de Biociéncias e pelo diplomado.

Art. 39° — Nos diplomas do PROFBIO constara Mestre em Ensino de Biologia.

Art. 40° — Para expedicdo dos diplomas os discentes deverdo atender todas as exigéncias da
Resolugcdo CONSEPE N° 05 de 2008 e alteracGes futuras da mesma resolugéo.

VIl - DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 41° — Os servigos administrativos do curso serdo executados por um servidor técnico-
administrativo (secretario), a qual compete estabelecer junto com o Coordenador 0s
procedimentos necessarios a execucdo do presente regulamento e decisdes do Colegiado de
Curso e da Coordenagéo.

Art. 42° — Compete ao secretario do Curso:

| — Organizar o expediente da Coordenacdo e secretariar o Coordenador do Curso;

Il — Organizar e manter atualizados arquivos com documentos e prontuarios dos discentes,
docentes e outros documentos relacionados ao PROFBIO- UFMT;

I11 — Secretariar e redigir documentos e atas das reunides do Colegiado de Curso;

IV — Anunciar abertura de matricula a cada semestre;

V - Organizar e divulgar os diarios de notas;

VI — Preparar e divulgar os trabalhos de apresentacdo das aulas de qualificagdo e das
defesas publicas;

VI - Organizar o expediente da Coordenagdo e secretariar o Coordenador do Curso;

VII - Organizar o processo completo para aprovacao e registro de diplomas;

VIII - Encaminhar cépia deste regulamento para discentes ingressantes e docentes recém-
credenciados;

IX - Executar e fazer executar as deliberacdes do Colegiado de Curso que lhe

competem;

X — Exercer atividades administrativas que lhe sejam atribuidas pelo Coordenador do Curso
e pelo Colegiado de Curso;

IV — Facilitar e divulgar informacg6es referentes ao PROFBIO para discentes, docentes,
publico externo e outras instancias administrativas da UFMT e do PROFBIO.



IX - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 43 — O PROFBIO - UFMT atendera as disposi¢des da Comissdo Nacional de Pos-
Graduagdo e do Conselho Gestor PROFBIO, conforme a instancia pertinente;

Art. 44 — Casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissdo Nacional de Pos-
Graduagdo ou pelo Conselho Gestor PROFBIO, conforme a instancia pertinente.

Art. 45° — Casos de plagio comprovado, cometidos nos Trabalhos de Conclusdo do
Mestrado ou outras producdes intelectuais de estudantes do PROFBIO, na forma impressa
ou eletronica, envolvendo o nome do Mestrado Nacional, deverdo ser examinados pela
Comissdo Nacional de Pos-Graduagcdo do PROFBIO, podendo esta, ouvido o orientador,
decidir pela excluséo do(s) aluno(s) responsavel(is).

Art. 46 - O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacéo, revogando-se
todas as disposi¢fes em contrario.



